Образцы документов
(внимательно смотрите, какую из справок Вам необходимо сделать!)
ОБЯЗАТЕЛЬНО НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ!

В КОНСУЛЬСКИЙ ОТДЕЛ

ПОСОЛЬСТВА РЕСПУБЛИКИ ПОЛЬША
или ПО МЕСТУ ТРЕБОВАНИЯ

Исх № ___
СПРАВКА

Выдана (ФИО) в том, что он/она действительно работает в (название компании) с (указать дату приема на работу) в должности (указать должность) со среднемесячным окладом (сумма в рублях). На период тур-поездки в Польшу (указать даты поездки) предоставляется оплачиваемый отпуск с сохранением рабочего места.
Начальник отдела кадров (дата, подпись, ФИО)
М.П.

ОБРАЗЕЦ ПИСЬМА,
 ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО СПОНСИРОВАНИЕ ТУРПОЕЗДКИ

В КОНСУЛЬСКИЙ ОТДЕЛ

ПОСОЛЬСТВА РЕСПУБЛИКИ ПОЛЬША
ПИСЬМО, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕЕ СПОНСИРОВАНИЕ ТУРПОЕЗДКИ

Я, (ФИО, адрес, телефон), спонсирую поездку моей жены (ФИО), или/и детей (ФИО) для отдыха в Республике Польша, г. Закопане (или другом, куда Вы отправляетесь), в период (указать даты поездки).

ДАТА, ПОДПИСЬ
